Manuskripthinweise fur Autoren des

Mitglieder-Rundbriefes

Zum Inhalt

Der Mitglieder-Rundbrief soll alle Mitglieder des
Landesverbandes ansprechen und auf verstandliche
Weise aktuelle Informationen vermitteln. Der Rund-
brief soll deshalb den Charakter einer Zeitschrift
haben, die beispielsweise auch ein Birgermeister
gerne liest. Fur die Veroffentlichung reiner Fachar-
tikel fur Experten sind Fachzeitschriften wie die
Korrespondenz Abwasser bzw. Korrespondenz Was-
serwirtschaft besser geeignet.

Fir Autoren des Mitglieder-Rundbriefes geben wir
dazu folgende Hinweise:

I Der Artikel soll nicht mehr als zwei Seiten reinen
Word-Text umfassen. Weiterflihrende Informa-
tionen konnen Uber einen www-Link angeboten
werden.

Der Leitartikel oder ,Der besondere Beitrag™ kann
bis zu 4 Seiten Word-Text umfassen.

Bei Personalnachrichten soll der Umfang eine "2
Word-Seite nicht tiberschreiten (bitte Autorenna-
me und Anschrift angeben). Bilder sind bei diesen
Angaben nicht berticksichtigt.

I Wahlen Sie plakative, pointierte Uberschriften, die
Interesse wecken und gliedern Sie den Text mit
Zwischenuberschriften.

I Schreiben Sie lebendige Texte mit allgemein-
verstandlichen Darstellungen und klaren Bot-
schaften, aus denen der Leser einen konkreten
Nutzen ziehen kann. Vermeiden Sie, wo moglich,
Abkurzungen und spezielle Fachbegriffe.

I Unterstreichen Sie den Inhalt mit aussagekrafti-
gen Bildern in guter Qualitat, die zum Lesen des
Textes verfiihren.

I Berichten Sie Uber ausgefiihrte Beispiele und
nicht tUber geplante Vorhaben und verzichten Sie
auf Artikel, die Uberwiegend fir eine Firma oder
ein Produkt werben.
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Zum Layout

Manuskriptlieferung
Bitte senden Sie Ihr Manuskript als Word-Datei per
E-Mail an:

DWA-Landesverband Bayern
Friedenstraf3e 40 . 81671 Minchen

Tel: 089 / 233 62590 . Fax: 089 / 233 62595
E-Mail: infolddwa-bayern.de

Redaktionsschluss
jeweils 30. April und 30. Oktober

Seiteneinteilung

DIN A4, Hochformat

Rand: links 2,0 cm, rechts 2,0 cm, oben 2,5 cm, unten
2,0cm

Schrift
FlieBtext und ZwischenUberschriften in Arial 12

Textausrichtung
Manuskripttitel und Text linksblndig

Abstande
Einfacher Zeilenabstand

Seitenzahlen
Bitte keine Seitenzahlen einflgen.

Autorenname und Anschrift

Bitte am Ende des Textes einfligen, gerne inkl.
E-Mail-Adresse, rechtsbiindig, keine Titel (z.B.
Baudirektor), keine Funktionsbezeichnung (z.B.
Geschéftsfiihrer).

Fotos, Abbildungen, Diagramme
nach Moglichkeit farbig, Auflosung mindestens 300
dpi, keine Scans

Fotos: Bitte immer die unbearbeitete Orginaldatei
separat als JPG-Datei senden und nicht in Text
einbetten.

Tabellen, Grafiken: Wenn maoglich bitte als Excel-
Datei senden. Die Tabellen und Grafiken kénnen dann
in Druckqualitat exportiert werden.

Fur Fotos, Abbildungen und Diagramme mussen die
Bildrechte vorliegen.

Bitte beachten Sie unbedingt diese Hinweise bei lhrer Manuskriptgestaltung. Damit vermeiden Sie zeitauf-
wandige Ruckfragen. Daruber hinaus kdnnen wir ansonsten keine Haftung fur evtl. auftretende Fehler bei
der redaktionellen Weiterverarbeitung ibernehmen. Vielen Dank!
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